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Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
Lawatan SUK Pulau Pinang

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

TARIKH : 4 Mac 2017
MASA : 12.00 tengah hari — 1.00 tengah hari

Location TEMPAT : PI1M Kg Labuhan Dagang
Lokasi DAERAH : Kuala Langat
BANDAR : Banting
NEGERI : Selangor
Purpose Memberi penerangan tentang fungsi dan kemudahan
Tujuan yang terdapat di Pusat Internet 1Malaysia Kg

Labohan Dagang kepada delegasi dari SUK Pulau
Pinang.

Details of recipients
Butiran Penerima

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

TIADA

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Petugas dapat mempromosikan kemudahan dan
kebaikan yang boleh didapati Pusat Internet
1Malaysia kepada delegasi

Name of VIP

Nama VIP TIADA
Name of guest VIP

Nama tetamu daripada VIP TIADA

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Kunjungan delegasi dari SUK Pulau Pinang telah
tiba di Kampung Labohan Dagang pada 4 Mac 2017.
Kampung Labohan Dagang dipilih kerana kampong
ini telah memenagi Pertandingan Kampung Tradisi
Terbaik Peringkat Negeri Selangor pada tahun 2016.




ITEM
JENIS
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INFORMATION
MAKLUMAT

Salah satu destinasi yang dikunjungi oleh delegasi
ini ialah Pusat Internet 1Malaysia Kg Labohan
Dagang. Rombongan yang menaiki bas persiaran
dan sebuah van turut diiringi oleh ahli JKKK Kg
Labohan Dagang. Mereka tiba di perkarangan PI1M
Kg Labohan Dagang tepat jam 12.00 tengah hari
dan disambut mesra oleh para petugas.

Pengurus memberikan kata alu-aluan kepada para
peserta delegasi, di samping memberi penerangan
secara umum tentang PI1M Kg Labohan Dagang. Di
samping itu juga, pengurus menunjukkan gambar-
gambar program yang telah diadakan di PI1M Kg
Labohan Dagang sejak ia dibuka sehingga kini, yang
dipaparkan dalam laman FB.

Para peserta juga diberi peluang untuk bertanyakan
soalan dalam sesi soal jawab yang diadakan. Ketua
kampung, Tuan Hj Sulor juga memberikan ucapan
terima kasih dan penghargaan atas penubuhan
P11M Kg Labohan Dagang di kampung ini.

NOTES
NOTA

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Tayangan video berkenaan PI1M

Other participants
Peserta Lain

TIADA

Photo caption
Keterangan gambar

|

Delegasi SUK Pulau Pinangﬁbé'padajam 12.00
tengah hari

Make sure to match
photos with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan
keterangan
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JENIS

INFORMATION

MAKLUMAT

. e “"A\\
Pengurus memberikan penerangan tentang PI1M
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Sebahagian daripada delegasi SUK Pulau Pinang
yang hadir ke PI1M Kg Labohan Dagang
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NOTES
NOTA

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

TIADA

Translation
Terjemahan

TIADA

Supporting documents
Dokumen Sokongan

TIADA

Enclose as
attachment
Sebagai lampiran




