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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Click-Click Photographer  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH : 15 Januari 2017 
MASA    : 10.00 pagi – 4.00 petang  

 

Location 
Lokasi 

TEMPAT : PI1M Kg Labuhan Dagang 
DAERAH : Kuala Langat 
BANDAR : Banting 
NEGERI : Selangor 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Menerangkan tentang asas fotografi dan teknik 
komposisi yang betul ketika mengambil gambar. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

BIL NAMA NO IC 

1 M. DANIAL ASRAFF BIN HALIM 040730-10-0553 

2 DHIYA HAKIM BIN SAIRUDDIN 030707-10-0863 

3 NURHAZZIMAH M ARIFIN 000926-10-2124 

4 NURUL IZZAH HALIM HARED 001027-10-1528 

5 MUHAMMAD ZULHUSNI 030703-10-1273 

6 MUHAMMAD IRFAN 050921-10-0459 

7 ADRIANA HANIS HAFIS 070516-10-0074 

8 NORSUZIANA RAMLAN 020824-10-0986 

9 HAMLINDA SALAMUN 810510-10-5334 

10 FATIN HUMAIRA HAILAN 020413-12-0712 

11 NURUL AINA SYAHIRAH 010325-10-0560 

12 NAZNA BINTI MISRAN 880821-10-5060 

13 NURAYSHA BINTI NORDIN 841028-08-5736 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
TIADA 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Melalui Program ‘Click-Click Photographer’, peserta 
diberi pendedahan tentang jenis-jenias kamera dan 
kegunaan, asas fotografi dan teknik komposisi yang 
betul ketika mengambil gambar. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
TIADA 
 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

 
TIADA 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Seramai 14 orang peserta yang terdiri daripada 
pelajar sekolah rendah, menengah dan belia telah 
mengikuti program ‘Click-Click Photographer’ yang 
dikendalikan oleh pasangan suami isteri, En. Misnan 
Bin Tushan dan Pn. Hamimah Binti Salamun. 
 
Sesi pendaftaran bermula seawal 9.00 pagi. Para 
peserta kemudiannya dihidangkan dengan menu 
minum pagi yang disediakan oleh petugas. Program 
dimulakan pada jam 10.30 pagi, di mana En Misnan 
menyampaikan taklimat tentang asas fotografi. 
Selain menunjukkan jenis-jenis kamera dan 
membuat demo tentang fotografi, En Misnan juga 
menerangkan aspek-aspek teknikal lain berkaitan 
fotografi. 
 
Program diteruskan dengan taklimat berkenaan 
Komposisi Fotografi yang disampaikan oleh Pn 
Hamimah. Para peserta kemudiannya dilepaskan 
untuk aktiviti luar, yakni latihan mengambil foto 
menggunakan teknik-teknik yang telah dipelajari 
sebelum ini. 
 
Program bersambung pada jam 2.30 petang, di 
mana para peserta dikehendaki memindahkan 
gambar dari kamera ke computer dan menyusunnya 
untuk sesi pembentangan. Para peserta 
kemudiannya membentangkan hasil fotografi kepada 
tenaga pengajar dan rakan-rakan yang lain. 
 
Sesi penilaian telah dibuat oleh tenaga pengajar dan 
pengurus bagi menentukan pemenang bagi foto 
terbaik. Majlis penyampaian hadiah dan 
cenderamata mengakhiri program pada kali ini. 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
Pendaftaran Keahlian PI1M, Latihan Fotografi 
 
 

 

Other participants 
Peserta Lain 

 
TIADA 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
En Misnan menerangkan tentang Asas Fotografi 

kepada peserta 

 

 
Pn Hamimah memberi taklimat tentang Komposisi 

Fotografi 

 

 
Peserta sedang membuat latihan fotografi di luar 

dengan mengaplikasikan teknik komposisi yang 

dipelajari 

 

 

Make sure to match 
photos with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Para peserta dan tenaga pengajar program  

Click-Click Photographer 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

TIADA  

Translation 
Terjemahan 
 

TIADA  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

TIADA Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 


